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по КФД
0531852),
Заявка на
возврат (форма
по КФД
0531803) в

электронном
виде в СУФД

Журнал
первичные регистраци
учетные В день Главный и Отчёт 5

й Кум п поступления бухгалте, В день Е приходныхПриходный
1

Бухгалтер НТИ © Е о ти Главный В день у А
кассира ОБУи ОБУ|лет

кассОВЫОрАЕр ОБУиП у ”
‚

бухгалтер составления (Кассовая П иП ст,
(КО-1) поступления денежных и главного ИЯ расходных книга) 276

наличных ден. средств бухгалтера) кассовых
средств) документов

(КО-3)
Руководитет Ц Журнал

егистраци
ч (уполномоч р Рац

Заявление В день Главный Г

=.
енное лицо) Отчет 5

Расходный Бухгалтер
работника, выплаты бухгалтер В день субъёкта Вдень приходных каоИра ОБУи|ОБУ|лет

й МмЫ заместител|составлен и =кассовый ордер|1 ОБУиП Первые ыы (
централизов|составления (Кассовая П иП ст.

(КО-2) учетные денежных и главного ия анното расходных книга) 276
документы средств бухгалтера)

унета
кассовых <

а

ав документовглавный (КО-3)
бухгалтер

В день
Журнал Приходный составления Главный
регистрации кассовый ордер|приходного Бухгалте В день

5

ПрихоДУчВй Бухгалте, (КО-1), кассового р
1 рабочий|Главный ОБУи ©ОБУ|лет

асходных 1 с. Р
я (заместител окончания - —р ОБУИП асходный ордера (КО-1), день бухгалтер П иП ст.

кассовых
р

с
дер и главного проверки

кассовыйордер расходного бухгалтера)
276

документов (КО-2) кассового
у

(КО-3) ордера (КО-2)
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Листы
кассовой книги
формируются в

в день
Приходный ю,

с совершения Главный В

Кассовая книга
кассовый ©РАёР|операций по бухгалтер

Главный 5

Бухгалте КО-1 1 рабочий|бухгалте В день
(ОКУД 1 у Р ‹ ›

@ движению (заместител Р у В = —
ОБУй|ОБУ|лет

ОБУиП расходный день Бухгалтер составления П ИП ст.
0504514) денежных и главного

кассовый ордер ОБУиП 276

(КО-2) средств, бухгалтера)
брошюруется
по окончанию
отчетного года
до 10 января

Субъек

Квитанция на Табель е я
ВМ

Бухгалтер Последний Бухгалтер | рабочий центра
оплату (форма|1 ОБУИП посещаемости леньлмесяца ОБУИП лень — = =
№ПД-4) детей

лизова
нного
учета

Муниципальный
контракт,
договор, Формируется
дополнительное|по мере
соглашение, поступления
извещения, первичных

Журнал Не позднее

стиСТраЦИИ
исполнительные|документов, В день следующего

8

р Экономист листы, судебные|выводится на Экономист Экономист о. ОБУи ОБУ лет
обязательств 1

В = составлен рабочего дня|— —

(ОКУД
ОБУиП приказы, бумажный ОБУиП я ОБУиП

сб. ДНЯ
П ИП ст.

авансовые носитель 276
0504064) составления

отчеты, ежегодно в

заявления на последний
выдачу подотчет|день текущего
денежных года
средств,
приказы,
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Наименован
ие документа

Кол-во

экз.

Создание документа Проверка и обработка документа Хранение

Ответственный

за

составление

основании которых составляется

Документы,

на

Срок составления Ответственный

за

проверку

Срок

проверки

Кто

утверждает

(подписывает) Срок утверждения (подписания)

Документы,

в

которых производятся записи Документы,

составляемые

на

основании данного

Куда

передается

Место

хранения

Срок

хранения

постановления,
бухгалтерские
справки или
иной документ

обязательства

подтверждающи
й возникновение

Заявка на
финансирова-
ние

Экономист
ОБУИП

Первичные
документы,

е исполнение

контрактам

выполненных
работ, акт об
оказании услуг,
акт приема-
передачи, счет-
фактура,
справка-расчет,
товарная
накладная,
универсальный
передаточный
документ или
иной документ,

денежного
обязательства с
резолюцией
ответственного
лица субъекта

подтверждающи

обязательства по

(договорам) (Акт

подтверждающи
й возникновение

централизованно

Каждый
понедельник
месяца, по
мере
необходимости

Экономист
ОБУИП

В день
составлен
ия

Руководи-
тель
(уполномо-
ченное
лицо)
субъекта
централизо-
ванного
учета,
экономист
ОБУиП

Каждый
вторник
месяца, по
мере
необходимос
ти

ГРБС ОБУ|лет
иП ст.

276
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го учета)
Руководи-
тель
(уполномо-

Копии справок о|Не позднее 8 ченное не позднее 10

Проект доведении рабочих дней Главный лицо) рабочих дней
5

й бюджетной со дня бухгалте „|субъекта со днябюджетной Экономист
и, р | рабочий|°” Бюджетная ОБУ|лет

сметы, ОБУиП росписи и доведения (заместител НЕ централизо-|доведения —— сна ГРБС
ИП яизменений к лимитов лимитов и главного ванного лимитов 276

ней бюджетных бюджетных бухгалтера) учета, бюджетных
обязательств обязательств главный обязательств

бухгалтер,
экономист
ОБУИП

Внесение Не позднее 3 не позднее 5

изменений в рабочих дней рабочих дней
со дня сбюджет, од Руководи-

О ДНЯ

ходатайство с получения Е получения
ией МКУ ЦОФ МКУ ЦОФУ оВПЕНОя о {уполномо-|ко вой сУНред

а Главный ченное ход,
ходатайства с разрешительн 5

Э азрешительно бухгалтер
1 рабочий лицо) ой ОБУ‹ономисТ

Проект ПФХД БУ п й сзолюцией (заместител|день субъекта сзолюцией | пФХД ГЕВО
П

=
ч Р

и главного централизо-|РеЗО! й °Ъ.

учредителя, не|- учредителя, 276бухгалтера) ванного
позднее 8

учета,
не позднее 10

абочих дней я абочих днейно = экономист ее 8

ОБУиП
внесения внесения
изменений в изменений в| бюджет бюджет


